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INFORMATII PERSONALE  Anca Nicoleta Mustata
¥ Brasov
& 0745033331
B ancamustata@tsla.ro
Sexul: F
Data nasterii: 09-12-1978 (43 ani )

LOCUL DE MUNCA PENTRU  Membru in directoratul societatii Transilvania Leasing si Credit IFN SA
CARE SE CANDIDEAZA

EXPERIENTA PROFESIONALA

102020 - prewesX  Director Economic

Transilvania Leasing si Credit IFN SA, Brasov

Numar angajati: 20

Domeniu: Contabilitate Finante

Descriere: Transilvania Leasing si Credit IFN SA este o societate financiara nebancara
care ofera produse de leasing si credite catre clienti persoane fizice si juridice.
Responsabilitati: - Organizarea si conducerea contabilitatii societatii, in conformitate cu
prevederile Legii Contabilitatii nr. 82/1991, a reglementarilor contabile specifice emise
de Banca Nationala a Romaniei, a Standardelor Internationale de Raportare Financiara,
- Organizarea si coordonarea controlului financiar preventiv, stabilind operatiunile si
documentele ce se supun controlului financiar preventiv, precum si persoanele care
exercita acest control, peniru a asigura respectarea si intarirea d isciplinei financiare;

- Coordonarea controlului operatiunilor patrimoniale efectuate la nivelul firmei,
procedeele de prelucrare utilizate, precum si exactitatea datelor contabile furnizate:

- Asigurarea indeplinirii la termen a obligatiilor societatii fata de bugetul statului si terti,
in conformitate cu dispozitiite legale in vigoare;

- Asigurarea inregistrarii sistematica si cronologica, prelucrarea, publicarea si pastrarea
informatiilor cu privire la situatia patrimoniala i la rezultatele economice ale firmei, atat
pentru necesitatile proprii, cat si in relatiile cu ceilalti agenti economici: clienti, furnizeri,
bangi, organele financiar-fiscale, actionari;

- Participarea la negoclerea si gestionarea creditelor unitatii pe termen scurt, mediu sau
lung, intocmirea documentatiei de creditare;

- Supravegherea operatiunilor cu numerar ale societatii;

- Avizarea decontarii operatiunilor efectuate prin cont privind relatiile cu tertii; operarea
extraselor de cont bancare in valuta, urmarirea permanenta a circulatiei documentslor
de decontare cu banca;

- Semnarea documentele bancare privind operatiunile in conturile societatii, avand a
doua semnatura in banca;

- Urmarirea inregistrarii corespunzatoare a operatiunilor contabile din jurnale in cartea-
mare si din aceasta din urma in balanta de verificare, recongilierea si inchiderea
conturilor, intocmirea balantei lunare de verificare (de la supervizarea drepturilor
salariale, evidenta mijloace fixe, amortizari, scoateri din patrimoniu, evidenta stocuri,
operare contracte leasing si credite, reevaluare creante si datorii in valuta, regularizare
lunara creante si dobanzi restante si indoielnice, constituire si regularizare provizioane,
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garantii primite si date de catre IFN,etc pana a inchiderea conturitor de venituri si
cheltuieli);

- Organizarea, in conditiile prevazute de dispozitiile legale, a inventarierii bunurilor aflate
in patrimoniul societatii;

- Intocmirea situatiilor financiare anuale {bilant contabil, cont de profit si pierdere, note);
- intocmirea situatiilor financiare in conformitate cu Standardele Internationale de
Raportare Financiara;

- Intocmirea si depunerea la termen a declaratiilor lunare, raportarilor catre Banca
Nationala a Romaniel si INS;

- Intocmirea proiectului bugetului de venituri si chelivieli anual,

- Intocmirea rapoartelor trimestriale, semestriale si anuale si diseminarea acestora;

Realizari: - Opiniile rapoartelor de audit financiar au fost "fara rezerve",

- Rezultalele actiunilor de control de la diverse organe abilitate, inclusiv de Iz Banca
Nationala a Romaniei au fost fara sanctiuni;

- Intocmirea situatiilor financiare contabile in conformitate cu Standarele Internationale
de Raportare Financiara fara ajutorul unui consultant.

01.2009 - 10.2020 Conducator institutie financiara nebancara /director economic
Transilvania Leasing si Credit IFN SA, Brasov
Numar angajati: 20
Domeniu: Gontabilitate Finante
Descriere: Transilvania Leasing si Credit IFN SA este o societate financiara nebancara
care ofera produse de leasing si credite catre clienti persoane fizice si juridice.
Responsabilitati: - Coordonarea desfasurarii zilnice a activitatii societatii;
- Coordonarea activitatii de bancassurance a societatii;
- Membru in comitetul de administrare a riscurilor desfasurandu-si activitatea conform
regulamentului de functionare al acestui comitet;
- Membru in fluxul de aprobare a creditelor, conform procedurilor si normelor interne;
- Participarea la sedintele consiliului de administratie si ale adunarilor generale ale
actionarilor si prezintarea rapoartelor scrise la fiecare sedinta a organului de gestiune al
societatii, inclusiv cu privire la modul de indeplinire a deciziilor anterioare ale
respectivelor organe;
- Coordonarea implementarii politicilor si procedurilor interne in domeniul prevenirii si
combaterii spalarii banilor si finantarii terorismului indeplinind functia de ofiter de
conformitate;
- Organizarea si conducerea contabilitatii societatii, in conformitate cu prevederile Legii
Contabilitatii nr. 82/1991, a reglementarilor contabile specifice emise de Banca
Nationala a Romaniei, a Standardelor Internationale de Raportare Financiara,
- Organizarea si coordonarea controlului financiar preventiv, stabilind operatiunile si
documentele ce se supun controlului financiar preventiv, precum si persoanele care
exercita acest control, pentru a asigura respectarea si intarirea disciplinei financiare;
- Coordonarea controlului operatiunilor patrimoniale efectuate la nivelul firmei,
procedeele de prelucrare utilizate, precum si exactitatea datelor contabile furnizate;
- Asigurarea indeplinirii la termen a obligatiilor societatii fata de bugetul statului si terti,
in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;
- Asigurarea inregistrarii sistematica si cronologica, prelucrarea, publicares si pastrarea
informatiilor cu privire la situatia patrimoniala si la rezultatele economice ale firmei, atat
pentru necesitatile proprii, cat si in relatiile cu ceilalti agenti economici: clienti, furnizori,
bangi, organele financiar-fiscale, actionari:
- Participarea la negocierea si gestionarea creditelor unitatii pe termen scurt, mediu sau
lung, intocmirea documentatiei de creditare;
- Supravegherea operatiunilor cu numerar ale societatii;
- Avizarea decontarii operatiunilor efectuate prin cont privind relatiile cu tertii; operarsa
extraselor de cont bancare in valuta, urmarirea permanenta a circulatiei documentelor
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de decontare cu banca;

- Semnarea documentele bancare privind operatiunile in conturile societatii, avand a
doua semnatura in banca;

- Urmarirea inregistrarii corespunzatoare a operatiunilor contabile din jurnale in cartea-
mare si din aceasta din urma in balanta de verificare, reconcilierea si inchiderea
conturilor, intocmirea balantei lunare de verificare (de la supervizarea drepturilor
salariale, evidenta mijloace fixe, amortizari, scoateri din patrimoniy, evidenta stocuri,
operare contracte leasing si credite, reevaluare creante si datorii in valuta, regularizare
lunara creante si dobanzi restante si indoielnice, constituire si regularizare provizioane,
garantii primite si date de catre IFN,etc pana a inchiderea conturilor de venituri si
cheltuieli);

- Organizarea, in condiiile prevazute de dispozitiite legale, a inventarierii bunurilor aflate
in patrimoniul societatii;

- Intocmirea situatiilor financiare anuale (bilant contabil, cont de profit si pierdere, note);
- intocmirea situatiilor financiare in conformitate cu Standardele Internationale de
Raportare Financiara;

- Intocmirea si depunerea la termen a declaratiilor lunare, raportarilor catre Banca
Nationala a Romaniei si INS;

- Intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli anual;

- Intocmirea rapoartelor trimestriale, semestriale si anuale si diseminarea acestora;

Realizari: - Contributia la crearea intregului sistem de norme si proceduri de lucru,
sistem impus de statutul de institutie financiara nebancara,

- Adaptarea la conditiile mediului economic extern in pericada pandemiei - situatia
Covid din 2020, pe fondul schimbarii interne a conducerii societatii in acea perioada,
societatea neinregistrand nici o pierdere in portofoliul de credite din acea perioada.

11.2007 - 10.2009 Contabil sef

Transilvania Leasing si Credit IFN SA, Brasov

Numar angajati: 20

Domeniu: Contabilitate Finante

Descriere: Transilvania Leasing si Credit IFN SA este o societate financiara nebancara
care ofera produse de leasing si credite catre clienti persoane fizice si juridice.
Responsabilitati: - Organizarea si conducerea contabilitatii societatii, in conformitate cu
prevederile Legii Contabilitatii nr. 82/1991, a reglementarilor contabile specifice emise
de Banca Nationala a Romaniei,

- Organizarea si coordonarea controlului financiar preventiv, stabilind operatiunile si
documentele ce se supun controfului financiar preventiv, precum si persoanele care
exercita acest control, pentru a asigura respectarea si intarirea disciplinei financiare;

- Coordonarea controlului operatiunilor patrimoniale efectuate la nivelul firmei,
procedeele de prelucrare utilizate, precum si exactitatea datelor contabile furnizate:

- Asigurarea indeplinirii la termen a obligatiilor societatii fata de bugetul statului si terti,
in conformitate cu dispozitiile tegale in vigoare;

- Asigurarea inregistrarii sistematica si cronologica, prelucrarea, publicarea si pastrarea
informatiilor cu privire la situatia patrimoniala si la rezultatele economice ale firmei, atat
pentru necesitatile proprii, cat si in relatiile cu ceilalti agenti economici: clienti, furnizori,
banci, organele financiar-fiscale, actionari;

- Participarea la negocierea si gestionarea creditelor unitatii pe termen scurt, mediu sau
lung, intocmirea documentatiei de creditare;

- Supravegherea operatiunilor cu numerar ale societatii;

- Avizarea decontarii operatiunilor efectuate prin cont privind relatiile cu tertii; operarea
extraselor de cont bancare in valuta, urmarirea permanenta a circulatiei documentelor
de decontare cu banca;

- Semnarea documentele bancare privind operatiunile in conturile societatii, avand a
doua semnatura in banca;
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- Urmarirea inregistrarii corespunzatoare a operatiunilor contabile din jurnale in cartea-
mare si din aceasta din urma in balanta de verificare, reconcilierea si inchiderea
conturilor, intocmirea balantei lunare de verificare (de la supervizarea drepturilor
salariale, evidenta mijloace fixe, amortizari, scoateti din patrimoniu, evidenta stocuri,
operare contracte leasing si credite, reevaluare creante si datorii in valuta, regularizare
lunara creante si dobanzi restante si indoielnice, constituire si regularizare provizioane,
garantii primite si date de catre IFN,etc pana a inchiderea conturilor de veniturl si
cheltuieli);

- Organizarea, in conditiile prevazute de dispozitiile legale, a inventarierii bunurilor aflate
in patrimoniul societati;

- Intocmirea situatiilor financiare anuale (bilant contabil, cont de profit si pierdere, note);
- Intocmirea si depunerea la termen a declaratiilor lunare, raportarilor catre Banca
Nationala a Romaniei si INS;

- Intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli anual;

Realizari: - Finalizarea cu succes a fuziunii prin absorbtie cu societatea Grup Bianca
Leasing IFN SA,

- Adaptarea la schimbarile impuse de schimbarea statutului societatii de la societate
comerciala simpla la institutie financiara nebancara aflata sub supravegherea Bancii
Nationale.

02,1998 - 11.2007 Contabil

Transilvania Leasing si Credit IFN SA, Brasov

Numar angajati: 5

Dormeniu: Contabilitate Finante

Descriere: Transilvania l_easing si Credit IFN SA era o societate care in pericada
1997-2008 a desfasurat doar activitate de leasing operational si financiar.
Responsabilitati: - Desfasurarea activitatii de contabilitate primara

EDUCATIE $| FORMARE -

09.2003 - 06.2005 SNSPA Bucuresti Managementul Sectorului Public
Specializare: Management
Oras: BUCURESTI
Diploma: Master

09.2001 - 06.2003 Universitatea Transilvania Facultatea de Stiinte Economice
Specializare: Finante-Banci
Oras: Brasov
Diploma: Licenta (facultate)

09.1998 - 06.2001 Facultatea de Stiinte Economic Colegiul Economic
Specializare: Finante-Banci
Oras: Brasov
Diploma: Licenta (facultate)

02.1993 - 06.1997 Liceul Economic

Specializare: Finante-Banci
Oras: Brasov
Diploma: Liceu

COMPETENTE PERSONALE ] =

Limba maternd Romana
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Limbi straine INTELEGERE | VORBIRE

Ascultare Citire .Participare la |Discurs oral
conversatie
Engleza B1 B1 Al

Competente de comunicare -Atitudine pozitiva si orientarea spre rezultate
-Comunicare eficienta

Competente -Planificare si organizare
organizationale/manageriale -Atentie selectiva si atentie distributiva
-Capacitate de analiza
-Incredere
-Viziune
-Stabilitate
-Originalitate

Competente dobandite la - Invatare continua
locul de munca - Rezolvarea problemelor

- Proactivitatea
Competente digitale AUTOEVALUARE
Procesarea Comunicare Creare de Securitate
informatiei continut

Rezolvarea de

experimentat

experimentat &pe_rimentat _experimentat experimentat

Competente informatice si certificate: Windows, MS Office {(World, E;(cel), opefare

Charisma ERP, Operare Business Analysis

Permis de conducere Da

INFORMATH SUPLIMENTARE

Alte cursuri, traininguri Martie 2022 Seminar Academia IFRS - OK Service
(Cursuri, Conferinte, Seminarii,Corporation
Afilieri, Referinte)

Mat 2021 Politici contabile si rationament profesional in
conditiile aplicarii IFRS - World Trade Insitute
Bucharest

lunie 2020 Seminar aplicativ privind implementarea
standardelor IFRS la nivelul IFN_IFRS 1, IFRS
16, IAS 12 - Institutul Bancar Roman

Aprilis 2020 Impactul implementérii cadrului IFRS asupra
IFN- IFRS 9 - Institutul Bancar Roman
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Nolembrie 2019 Callificare profesionala continua conducator
intermediar in asigurari - Institutul de Studii
Financiare

Noiembrie 2016 Calificare profesionala a intermediarilor in
asigurari persoane fizice - Institutul de Studii
Financiare

Martie 2013 Formare profesionala in cadrul proiectului
“Program national de formare a specialistilor si
intermediarilor in asigurari” - Fundatia Institutul

de Management in Asigurari

Noiembrie 2012 Aplicarea IFRS de catre anumite categorii de
entitati - Fundatia World Trade Institute
Bucharest

Octombrie 2009-Februarie 2010 Analiza riscului in activitatea de creditate -
Institutul Bancar Roman

Noiembrie 2006 Contabilitate bancara generala - Institutul
Bancar Roman

Atestate (Publicatii, Certificari, Membru al Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania
Prezentari, Proiecte)
Premii: (Distinctii, Citari) Nespecificat

(A O 05. 202D
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